2009学年第一学期结束工作
部门：  国际部        
	周次
	时间
	内容
	备注

	第十八周
	12/28周一
	12：40教研组长会
	

	
	12/29周二
	青教赛英文学科开课点评
	

	
	12/30周三
	
	

	
	12/31周四
	
	

	
	
	
	

	第十九周
	1/4周一
	12：35年级组长、班主任会
	

	
	1/5周二
	
	

	
	1/6周三
	党员组织生活
	

	
	1/7周四
	11：50-12：15 青教赛入围教师演讲
	

	
	1/8周五
	
	

	第二十周
	1/10周日
	国际部2010新生测试
	

	
	1/11周一
	
	

	
	1/12周二
	
	

	
	1/13周三
	
	

	
	1/14周四
	
	

	
	1/15周五
	副课完成登分工作（书面、网络、学生成长手册）
	

	第二十一周
	1/18周一
	各班品行评语电子初稿交教导处查阅
	

	
	1/19周二
	班级维修项目报总务-曹长华
	

	
	1/20周三
	
	

	
	1/21周四
	
	

	
	1/22周五
	语文、数学、英语学科期末考试
	校车原时间接，14：15送

	第二十二周
	1/25周一
	阅卷、登分，主课完成登分工作（书面、网络、学生成长手册）
	

	
	1/26周二
	上午教师完成试卷分析

年级组长汇总寒假作业交教导处审定
下午1：00年级组长、班主任会
	

	
	1/27周三
	上午8：30学生试卷分析、德育总结
成长手册交教导处盖章
下午12：30教研组质量分析

14：30教研组长会
	校车原时间接，11：30送

	
	1/28周四
	上午9：00国际部教工大会

各办公室清洁整理，请全体教职工不要将贵重物品留在办公室！
下午青年教师展能课颁奖，全校工作总结，聚餐
	

	
	1/29周五
	上午8：30学生结业式

下午1：00-3：00家长接待
办公室设备、安全检查
	


注：以上安排以当周工作日程安排为准
