
 

2019 学年第 2 学期结束工作安排 

第 14 周（6/1-6/7）黄色表示跨校区 

 周一 周二 周三 周四 周五 周六 周日 

 6/1 6/2 6/3 6/4 6/5 6/6 6/7 

校长室/党

委 

    教工大会（学

科发展年交

流）线上 

高中等级考 高中等级考 

校务部 设备结项报告完

成 

内控年度报告完

成 

设备申报答辩

准备 

年度审计工作完

成 

十四五规划沟

通 

  

高中部        

初中部 六一儿童节活动       

小学部 六一儿童节活动 命题工作启动  

 一、二、三年级

复课 

     

国际部 六一儿童节活动 各教研组出卷工

作启动、一二三

年级复课 

   初中国际部第二批招

生 

 

科研室 汇总核对完成学

科发展年文本封

面信息 

      

工会        

 

  



第 15 周（6/8-6/14） 

 周一 周二 周三 周四 周五 周六 周日 

 6/8 6/9 6/10 6/11 6/12 6/13 6/14 

校长室/党

委 

小学招生面谈名

单摇号 

党委汇报组织力

提升计划实施工

作 

启动本年度教

工献血工作 

启动教职工学期

考核评价工作 

上午：党委中心组

学习 

下午：支部主题党

日 

  

校务部        

高中部    高三区统测（三

模） 

高中阶段评语

（手写） 

高三区统测（三

模） 

  

初中部        

小学部   教研组长完成

审卷 

  招生一面  

国际部   收各教研组期

末考卷修改、

审核 

   第二批幼升小考

试 

科研室   资深教师示范

课文本编辑 

    

工会        

 

  



第 16 周（6/15-6/21） 

 周一 周二 周三 周四 周五 周六 周日 

 6/15 6/16 6/17 6/18 6/19 6/20 6/21 

校长室/党

委 

  座谈会 

党委组织力提升专

题培训会 

 财务工作会 

行政会 

教工大会 

  

校务部        

高中部        

初中部     少代会   

小学部 全教会（监考要

求）班主任评语

撰写 

招生二面 

考务安排 

各综合学科常规考

查并末登分 

五年数学、英语毕业考 

境内班新生家长会 

五年级语文毕

业考 

国际部新生家

长会 

  

国际部   部门全教会(考试动

员、监考要求） 

五年级数学、英语毕业

考 

五年级语文毕

业考 

一年级新生家

长会 

  

科研室   资深教师文本集编

辑完成 

见习基地年检 市级课题开题

(陈夏明) 

  

工会        

 

  



第 17 周（6/22-6/28） 

 周一 周二 周三 周四 周五 周六 周日 

 6/22 6/23 6/24 6/25 6/26 6/27 6/28（上周五的

课） 

校长室/党

委 

党委班子“四

史”线上学习会 

 党委爱心暑托

线上课程报名 

端午放假 端午放假 端午放假  

校务部  新教师入职手续

启动 

    暑期维修工作例

会 

高中部 高三区统测（四

模） 

高三区统测（四

模） 

团校结业暨入

团宣誓仪式 

    

初中部 小学科开始考试  中三 B 班 300

考试 

   中三验收考 德育积分公示 

中三验收考 

小学部 数学、英语期末

考查 

语文期末考查 阅卷、登分、

质量分析、盖

章 

插班生考试 

   成绩录入、填写

成长手册 

国际部 一至四年级数

学、英语期末考

查 

一至四年级语文

期末考查 

语数英完成阅

卷 

插班生考试 

   各学科老师完成

质量分析；成绩

登录和成长手册

填写、敲章 

科研室  课程领导力项目

组会 

     

工会        

 

  



第 18 周（6/29-7/5） 

 周一 周二 周三 周四 周五 周六 周日 

 6/29 6/30 7/1 7/2 7/3 7/4 7/5 

校长室/党

委 

   下午 

上实教育集团 

二届九次理事会 

上午：党委中心组

学习 

下午：支部主题党

日 

小学教师科研培

训（线上跨校区

直播） 

 

校务部 填报教师业务档

案 

    协助跨校区培训

转播 

 

高中部 高三答谢母校 

完成导师制材料 

 

  期末考试（高

二） 

期末考试（高二） 

高一提前考科目考

试 

班主任德育档案 

  

初中部 历史学业水平考

试 

下午： 

小初衔接研讨会 

期末考试 期末考试 中三结业典礼 

中一新生入学典礼 

  

小学部 上午: 

教研组质量分析 

教案、作业常规

检查 

下午: 

毕业典礼（五年

级） 

晚上： 

线上家长会（小

学部、国际部） 

上午: 

学生试卷分析 

结业式 

下午: 

结业典礼（四年

级） 

小初衔接研讨会 

 

小学学生暑假

开始 

完成人事合同

签约 

年级组长、班

主任会议 

下午： 

教研组长会议 

 

实地走访小学工

地 

准备学科发展年 

 

办公室调整 

学科发展年研讨、

交流 

晚上： 

新生线上家长学校

讲座 

部务会: 

学期工作总结 

安全，卫生检查 

小学部 

教师暑期开

始 



国际部 上午 

毕业典礼（五年

级） 

全校试卷分析； 

下发成长手册； 

布置暑假作业； 

结业式（一到四年

级） 

田林学生暑假

开始 

完成人事合同

签约 

教研组质量分

析；下午年级组

长、班主任例会 

 

教研组长例会；

教学常规检查

（听课记录、教

案、作业及个性

化作业） 

办公室调整； 

学科发展年研讨、

交流 

部务会： 

学期工作总结 

科研个性卡撰写

培训 

田林国际部 

教师暑期开

始 

科研室  两个市级课题中期

评估 

   小学教师科研培

训（线上跨校区

直播） 

 

工会        

 

  



第 19 周（7/6-7/12） 

 周一 周二 周三 周四 周五 周六 周日 

 7/6 7/7 7/8 7/9 7/10 7/11 7/12 

校长室/党

委 

 高考 

结业式暨读书节

闭幕（初中） 

高考 高考 

（英语听说考

试） 

   

校务部 落实暑假值班名

单 

汇总疫情值班工

作量 

     

高中部 期末考试（高

一） 

高三答疑 

班会课、主题班

会系列材料 

期末考试（高

一） 

高二期末质量分

析 

理科班流动 

合格考学生辅

导 

高二研究性学习

论文答辩 

合格考学生辅导 

 

合格考学生辅

导 

高一期末质量

分析高三工作

假开始 

合格考（高二） 合格考（高二） 

初中部 试卷分析 

初高衔接会 

下午：家长接待 

上午 

结业式暨读书节

闭幕（初中） 

部务会 

下午：办公室调

整 

初中学生暑假

开始 

初中教师暑假

开始 

新生培训 

新生培训 新生培训 新生培训 新生培训 

小学部        

国际部        

科研室        

工会   集团理事会(待

定) 

    



第 20 周（7/13-7/19） 

 周一 周二 周三 周四 周五 周六 周日 

 7/13 7/14 7/15 7/16 7/17 7/18 7/19 

校长室/

党委 

 下午 

结业式暨读书节闭幕 

中层干部研讨会 

献血工作

（1） 

    

校务部  部务会 

完成人事合同签约 

暑期施工开始 

教师暑假开始 

    

高中部 合格考（高二） 

下午家长接待 

理科班流动 

高一信息技术合

格考试 

上午 

办公室调整 

部务会 

下午  

结业式暨读书节闭幕

式（高中） 

教室交接 

高一信息技术合格考

试 

高中学生暑假

开始 

教师暑假开始 

北清、综评辅

导 

北清、综评辅

导 

补考 

高三毕业典礼 

补考 

初中部 补考 

新生培训 

补考      

小学部        

国际部        

科研室  部务会 教师暑假开始     

工会        

 


